ITE

ARCHITECTURE & PATRIMOINE

Avis de vacances de poste
Cité de larchitecture et du patrimoine

Intitulé du poste (F/H) : Assistant.e du directeur des collections
Contrat proposé : Stage
Date de démarrage : Juillet 2026 (interruption prévue en ao(t) et/ou Septembre 2026

Adresse administrative et géographique de l'affectation :
Etablissement public de la Cité de l'architecture et du patrimoine
Site : Palais de Chaillot, 1 place du Trocadéro - 75116 Paris

Contexte :

La Cité de larchitecture et du patrimoine est un établissement public national a caractere
industriel et commercial, créé en 2004 et ouvert au public en 2007. Il réunit, en une méme
institution, un musée, un centre d'architecture contemporaine, une école, une bibliotheque
spécialisée et un centre d'archives.

Elle a pour mission d’assurer la promotion de l'architecture francaise en France et a U'étranger,
et de faire découvrir les ceuvres emblématiques du patrimoine architectural francais et la
création contemporaine internationale.

Le département des collections comprend le musée et le Centre d’archives d’architecture
contemporaine.

Le musée propose a travers ses trois galeries un panorama de l'architecture et du patrimoine du
Moyen Age a nos jours : la galerie d'architecture médiévale et classique, la galerie d’architecture
contemporaine et la galerie des peintures murales et des vitraux.

Le Centre d’archives a constitué la principale collection d'archives d'architectes francais, de la
fin du XIXe siécle a aujourd’hui, et offre au public en consultation sur rendez-vous les archives de
plus de 450 fonds.

MISSIONS ET ACTIVITES :

Dans le cadre des activités du département des collections et du projet de refonte muséale de la
Cité, l'assistant-e du Directeur des collections participe au suivi et a la coordination des projets
portés par le département, sous la responsabilité du Directeur des collections.

Elle/il assure un appui administratif et organisationnel aux équipes, contribue a la production
des expositions temporaires ainsi qu'au suivi de projets transversaux. Elle/il participe aux
différentes réunions de travail, en assure les comptes rendus, et accompagne les équipes dans
la mise en ceuvre du projet de refonte muséale et des missions qui lui sont confiées

Rattachement hiérarchique : Sous la responsabilité du directeur des collections
Travail en lien avec :

e Equipe scientifique et de conservation, régie des collections, centre de ressources
documentaires du département des collections ;




ITE

ARCHITECTURE & PATRIMOINE

e Maitrise d'ceuvre du projet de refonte muséographique (scénographes, graphistes,
éclairagistes...) ;

e Prestataires techniques et entreprises ;

e Autres services internes a la Cité [financier, juridique, communication, production...).

Activités principales :

e Suivre et coordonner les projets ;

e Participer au suivi des projets d’expositions temporaires portés par le département des
collections ;

e Contribuer au suivi du projet de refonte muséale en lien avec les équipes internes et les
différents interlocuteurs du projet ;

e Assurer un appui a la coordination des projets transversaux menés au sein du
département ;

e Participer a la circulation des informations entre les différents services et partenaires
du projet ;

Appui organisationnel et administratif :

e Assurer le suivi administratif des dossiers portés par le département des collections ;

e Participer a la coordination de Uemploi du temps, des réunions et des échéances du
Directeur des collections ;

e Préparer les réunions, y participer et rédiger les comptes rendus ainsi que les
documents de suivi ;

e Assurer le suivi administratif des stagiaires du département ;

e Apporter un appui au suivi juridique et administratif des projets, conventions et marchés.

e Accompagner les équipes et missions transversales ;

e Accompagner les équipes dans la mise en ceuvre des projets et des actions portés par le
département ;

e Contribuer a la coordination et au suivi des actions menées en lien avec les autres
services de l'établissement.

COMPETENCES LIEES AU STAGE :

Savoir

e Bonne culture générale et intérét pour les institutions culturelles et patrimoniales ;

e Connaissance du fonctionnement des établissements publics culturels et de leur
organisation administrative ;

e Notions en muséographie, organisation d'expositions et gestion de projets culturels ;

e Connaissances juridiques et administratives appréciées, notamment dans le domaine
des marchés publics, conventions et droits d’auteur ;

e Bonne maitrise du francais écrit et oral ; aisance rédactionnelle ;

e Maitrise des outils bureautiques et collaboratifs.
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Savoir-faire

e Capacité d'organisation, de rigueur et de gestion des priorités ;

e Aptitude a assurer le suivi de dossiers administratifs et de projets transversaux ;

e Capacité a travailler en équipe et a interagir avec des interlocuteurs variés ;

e Qualités rédactionnelles, notamment pour la prise de notes et la rédaction de comptes
rendus ;

e Capacité d'analyse, de synthése et sens de la confidentialité ;

e Autonomie, réactivité et sens de linitiative.

SPECIFICITES DU STAGE

e Participation a des projets culturels et muséaux menés au sein d'un établissement
public.

e Travail en lien avec différents services de la Cité.

e Découverte du fonctionnement administratif, organisationnel et opérationnel d'une
direction des collections.

e Implication dans le suivi de projets d’expositions et de refonte muséale.

CONDITIONS
e Type de contrat : Stage
e Durée : dejuillet (avec interruption en ao(t) et/ou septembre 2026 - a fin mars 2027
e Temps de travail : 35H
GRATIFICATION
e 4€50/ heure (plafond minimum de la sécurité sociale) pour 35h/semaine ;

e Remboursement 50% des frais de transport ;
e Ticket restaurant.

Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez contacter :

Catherine MANTELET, Cheffe de projets transversaux :
catherine.mantelet@citedelarchitecture.fr

Pour candidater :

Veuillez soumettre votre candidature (lettre de motivation et CV) & l'attention de :
Catherine MANTELET, Cheffe de projets transversaux :
catherine.mantelet@citedelarchitecture.fr




